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ZAPYTANIE OFERTOWE 15/12/2017 z dnia 15.12.2017 r. na przygotowanie ustug doradczych

Firma Krzysztof Biera KYN-POL zlozyta wniosek o dofinansowanie na realizacje projektu
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
Poddziatanie 3.3.2 ,Aktywno$¢ miedzynarodowa matopolskich MSP” wspéifinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Projekt ma na
celu przyczynic sie do rozpoczecia spfzedaiy eksportowej na 4 rynkach zagranicznych. Podstawowym
profilem dziatalnosci firmy jest wynajem wraz z operatorem fadowarek teleskopowych obrotowych
oraz wykonywanie wszelkiego rodzaju robdt ziemnych, budowlanych i przefadunkowych - firma
oferuje ustugi zwigzane z budowa budynkdéw, drég, mostéw, tuneli, obiektdw inzynierii lagdowej
i wodnej.
Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Zapraszamy wszystkie
podmioty posiadajgce doswiadczenie w dziatalnosci objetej niniejszym Zapytaniem do zfozenia oferty
na wykonanie ustugi zgodnie z opisanymi ponizej warunkami.

1. Nazwa Zamawiajacego.
Krzysztof Biera KYN-POL Wola Radziszowska 23, 32-053 Wola Radziszowska, tel. 697027660, email:
kyn-pol@wp.pl

2. CPV i
79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzagdzania oraz podobne,
79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczania,
79530000-8 — ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.

3. Opis przedmiotu zamodwienia:
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie ustug doradczych dla firmy Krzysztof Biera KYN-POL.
Ustugi beda polegac na przygotowaniu:

a) opracowania baz danych potencjalnych partneréw handlowych na 4 rynki docelowe

(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki)
b) okreélenie i wyselekcjonowanie, grupy docelowej potencjalnych partneréw handlowych,
przygotowania ofert wspétpracy na 4 rynki (niemiecki, brytyjski, czeski, sfowacki)
c) opracowanie badann marketingowych potencjalnych partneréw handlowych na 4 rynki

(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki)
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d) opracowanie optymalnej strategii finansowania na 4 rynki (niemiecki, brytyjski, czeski,

stowacki)
e) ustugi w zakresie projektowania materiatéw promocyjnych (katalogéw, ulotek, teczek, roll
updw, Scianki wystawienniczej, strony internetowej)
f) tlumaczenie materiatéw promocyjnych katalogéw/ulotek na 4 jezyki: niemiecki, angielski,
czeski, stowacki
g) ‘us{uga w zakresie ttumaczenia strony internetowej na 4 jezyki: niemiecki, angielski, czeski,
stowacki.
3.1 Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.
3.2 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Termin wykonania zamowienia:

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:
0d 01.12 2017 r. do 30.11.2019
5. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi zamdwienia,
- posiadajg niezbedng wiedze i odpowiednie doswiadczenie w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi zamdwienia, ‘
- zrealizowali w okresie ostatnich 4 lat, przed uptywem terminu skfadania ofert podobne ustugi do
przedmiotu zaméwienia potwierdzone referencjami (co najmniej 7 referencji od firm/instytucji).
- dostarczg wymagang kompletng dokumentacje ofertowg
Zamawiajacy wymaga o$wiadczenia potwierdzajgcego spetnianie przez Wykonawce powyiszych
warunkéw. Wymagane jest dotgczenie do oferty co najmniej 7 referencji od firm/instytucji dla
ktérych zrealizowat tego typu ustugi.
5.1 Informacja na temat zakresu wykluczenia
Odrzuceniu podlegajg oferty:
- ktérych tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- ztozone przez oferenta, ktory nie spetnia warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
- ktére zostaty zfozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert,
- ztozone przez oferenta podlegajgcego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzar osobowych lub

kapitatowych.
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Z udzialu w postepowaniu wyklucza sie Oferentéw powigzanych kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
w szczegblnosci na:
a) uczes;tniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnejlub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akgiji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewierstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku postepowania:
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacje przedmiotu
zamowienia/umowy.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.
Oferent powinien sporzadzi¢ oferte na zataczniku nr 2 (formularz ofertowy) zaftgczonym do
niniejszego zapytania. Do oferty nalezy dotaczy¢ (zatacznik nr 3) oswiadczenie potwierdzajgce
spetnienie przez Wykonawce okreslonych warunkéw, kopie co najmniej 7 referencji/listéw
referencyjnych.
Ponadto oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

e nazwe i adres oferenta,

e odniesienie do zapytania ofertowego,

e date sporzadzenia,

e termin waznosci oferty (wazna co najmniej 30 dni liczac od uptywu ostatecznego terminu

sktadania ofert),

e cene netto oraz brutto,

e termin pfatnosci,

8. Miejsce oraz termin skiadania ofert.

a. Termin sktadania ofert: 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego.

Termin biegnie od dnia nastepnego po upublicznieniu.
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Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
kyn-pol@wp.pl, poczty tradycyjnej, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:
Wola Radziszowska 23, 32-053 Wola Radziszowska do dnia 22.12.2017 r.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze 23da¢ od Wykonawcéw wyjasnier oraz

dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w zapytaniu
ofertowym.

Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego oraz wystano do
trzech oferentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego: uniewaznienia go
w catoéci lub w czesci w kazdym czasie, bez podania przyczyny, co nie bedzie podstawa dla
oferenta do dochodzenia przeciwko zamawiajgcemu jakichkolwiek roszczern lub do
wykonania jakichkolwiek uprawnieri, zamknigcia zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru oferty, zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym, Zgdania
szczegbtowych informacji i wyjasniert od oferentéw na kazdym etapie zapytania, wytacznej
interpretacji zapisow zapytania ofertowego.

Ocena ofert

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja powotana przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy

dokona oceny poszczeg6inych ofert w oparciu o:

Kryterium k

Cena oferty — 60%

Co = (Cmin / Cn) x 60, gdzie: Co — oznacza ilo$¢ punktdw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — oznacza najnizszg cene brutto oferty (sposréd ofert podlegajacych ocenie);

Cn — oznacza cene brutto ocenianej oferty;

Oferta w kryterium | moze uzyska¢ maksymalnie 60,00 punktéw. Do wyliczeri brana bedzie fgczna

cena brutto za realizacje wszystkich ustug. Punkty z kryterium cena bedg liczone z doktadnoscia do

dwéch miejsc po przecinku.

Kryterium Il

Termin ptatnosci (P) —40 %

Przyznana liczba punktéw w przypadku kryterium termin ptatnosci:

P=Pbad/Pntp x40=ilo$¢ punktéw
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Pntp — najdtuzszy termin ptatnosci

Pbad — badany termin pfatnosci

Oferta w kryterium Il moze uzyska¢ maksymalnie 40,00 punktéw. Punkty z kryterium termin ptatnosci

beda liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Co + P = suma otrzymanych punktéw przez badang oferte.

Maksymalna iloé¢ punktéw jaka mozna uzyska¢ wynosi 100 pkt. Oferta, ktéra uzyska najwiecej
punktéw bedzie wybrana jako najkorzystniejsza. W przypadku jednakowej liczby punktéw
decydujgcym czynnikiem o wyborze wykonawcy jest data wptywu oferty. Wygrywa ta firma, ktéra
wczesniej ztozyta oferte.

10. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
informacja zostanie wystana do oferentéw, ktérzy ztozyli oferte.

11. Dodatkowe informacje

a) dodatkowych informacji zwigzanych z zapytaniem ofertowym udziela: Pan Krzysztof Biera,
tel. 697027660, email: kyn-pol@wp.pl

b) wykonawca jest zobowigzany do wspdtpracy z Zamawiajgcym we wszystkich sprawach
zwigzanych z realizacjg zleconych zadan i udziela¢ odpowiedzi na zapytania kierowane przez
Zamawiajacego. ‘

c) wykonawca i osoby zatrudnione przez wykonawce zobowigzujg sie do zachowania petnej
rzetelnosci realizowanych prac i zachowania petnej poufnosci. Wykonawca ani osoby przez
niego zatrudnione nie bedg przekazywac informacji osobom trzecim o realizowanym
projekcie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

12, Zataczniki

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie ustug doradczych zwigzanych z realizacjg

‘programu 3.3.2 ,Aktywnos¢ migdzynarodowa matopolskich MSP”. Przedmiot zamdwienia

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

obejmuje nastepujace ustugi doradcze:

Przedmiot

zamoéwienia

Zakres ustug doradczych

Liczba raportéw/opracowari/ analiz/badan

podsumowujacych realizacje przedsiewziecia

opracowanie baz
danych
potencjalnych
partneréow

handlowych na 4

Bazy danych powinny

zawiera¢ co najmniej: petng
nazwe potencjalnego

odbiorcy, adres, numer

telefonu, adres e-mail, adres

po jednym opracowaniu na kazdy rynek

rynki strony internetowe;j.

(niemiecki,

brytyjski, czeski,

stowacki)

okreslenie i Selekcja musi zawieraé. | po jednym opracowaniu na kazdy rynek

wyselekcjonowanie,
grupy docelowej
potencjalnych
partneréw
handlowych,
przygotowania
ofert wspétpracy na
4 rynki (niemiecki,
brytyjski, czeski,

stowacki)

zweryfikowane i rzetelne
informacje o potencjalnych
wybranych klientach firmy,
przyblizyé specyfike

dziatalnosci  klientéw, oraz
nalezy przygotowaé oferty

wspotpracy

opracowanie badan

Badania marketingowe musza

po jednym opracowaniu na kazdy rynek

marketingowych obejmowac zagadnienia

potencjalnych dotyczace szczegbtowej
WEASCICIEL
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partnerow
handlowych na 4
rynki (niemiecki,
brytyjski, czeski,

stowacki)

N\ MALOPOLSKA

struktury branzy ustugowej
(budowlanej), zatrudnienia,

analizy potencjalnych potrzeb

klientéw. Badania
marketingowe powinny
wykaza¢ jakie zmiany w
organizacji powinna
wprowadzi¢ firma, aby
zagraniczni  klienci  chcieli
chetnie korzystac z

oferowanych produktéw.

opracowanie
optymalnej strategii
finansowania na 4
rynki (niemiecki,
brytyjski, czeski,

stowacki)

Optymalna strategia
finansowania powinna
wskazywa¢é na  dziafania

pozwalajagce na zwiekszenie
wartosci przedsiebiorstwa
przedstawiajgc optymalne
rozwigzania strategiczne i
finansowe, opracowane
programy wprowadzania na
rynek nowych produktow oraz
plany pozyskania

finansowania zewnetrznego.

po jednym opracowaniu na kazdy rynek

Zakup ustugi
doradczej w
zakresie
projektowania
materiatéw
promocyjnych
(katalogéw, ulotek,
teczek, roll updw,
scianki

wystawienniczej,

Ustuga doradcza w zakresie

projektowania materiatéw

promocyjnych (katalogdw,

ulotek, teczek, roll updw,

$cianki wystawienniczej)

jedno opracowanie na 4 rynki zagraniczne
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strony internetowe;j
na 4 rynki docelowe
(niemiecki,
brytyjski, czeski,

stowacki)

Ustugi w zakresie
ttumaczen
zwigzanych z
projektem
(katalogéw, ulotek,
na 4 jezyki
(niemiecki,
angielski, czeski,

stowacki)

Ttumaczenie

projektow

katalogéw, ulotek na 4 jezyki:

niemiecki,

stowacki).

angielski,

czeski,

Przettumaczone projekty katalogu, ulotki
na 4 jezyki: niemiecki, angielski, czeski,

stowacki.

ustuga w zakresie
ttumaczenia strony
internetowej na 4
jezyki: niemiecki,
angielski, czeski,

stowacki

Ttumaczenie strony

internetowej na 4 jezyki:

niemiecki, angielski,

stowacki.

czeski,

Przettumaczona strona internetowa na 4
jezyki: niemiecki, angielski, czeski,

stowacki.

2. Celem zamowienia jest wytonienie Wykonawcy, ktéry przygotuje w/w ustugi doradcze pod

potrzeby realizacji projektu.

W/w ustugi doradcze muszg zostaé przygotowane zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, zawierac
informacje o promocji projektu, czyli odpowiednie logotypy zgodnie z wytycznymi Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 Poddziatanie 3.3.2

,Aktywno$¢ miedzynarodowa matopolskich MSP” wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ........ceeceevenennns dotyczace przygotowania ustug doradczych:

a) opracowania baz danych potencjalnych partneréw handlowych na 4 rynki docelowe
(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki),

b) 'okres'!enie i wyselekcjonowanie, grupy docelowej potencjalnych partneréw handlowych,
przygotowania ofert wspétpracy na 4 rynki (niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki),

c) opracowanie badan marketingowych potencjalnych partneréw handlowych na 4 rynki
(niemiecki, angielski, czeski, stowacki),

d) opracowanie optymalnej strategii finansowania na 4 rynki (niemiecki, brytyjski, czeski,
stowacki),

e) ustuga doradcza w zakresie projektowania materiatéw promocyjnych (katalogéw, ulotek,
teczek, roll updéw, Scianki wystawienniczej, strony internetowej) na 4 rynki docelowe
(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki),

f) ustuga doradcza w zakresie ttumaczen zwigzanych z projektem (katalogéw, ulotek, na 4 jezyki
(niemiecki, angielski, czeski, stowacki)

f) ustuga w zakresie ttumaczenia strony internetowej na 4 jezyki: niemiecki, angielski, czeski,

stowacki,

w zakresie realizacji Projektu, Poddziatanie 3.3.2 , Aktywnoéé miedzynarodowa matopolskich MSP”

sktadam niniejszg oferte na wykonanie zamdéwienia.

I. Dane Wykonawcy:

I 17 e e et e on e, MO . N O
AGPES cocvosimaasivsssssasiumsonsssisssmssinsssissssss ssassssssvvmsms emssmminsvessssss
B e e e
1<) R Y - | < T —— , E-mail: .............

Termin Waznosci Oferty...... e

Data sporzadzenia oferty..........; ..............................................

Il. Warunki oferty:

Oferuje realizacje zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym:
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a) opracowanie baz danych potencjainych partneréw handlowych na 4 rynki docelowe
(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki).......cccccevveevee. 74 ] 11T 810 (O RE——— zt/brutto.

b) okreslenie i wyselekcjonowanie, grupy docelowej potencjalnych partneréw handlowych,
przygotowania ofert wspdtpracy na 4 rynki (niemiecki brytyjski, czeski, stowacki)
............................... 2/netto.. e 2t [rutto.

c) -opracowanie badan marketingowych potencjalnych partneréw handlowych na 4 rynki
(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki) ......ccoeeeerererereeennnns Zt/Netto.. e zt/brutto.

d) opracowanie optymalnej strategii finansowania na 4 rynki (niemiecki, brytyjski, czeski,
stowacki) .coeeveeeereeneereceerenne ZH/NEEO e zt/brutto.

e) ustuga doradcza w zakresie projektowania materiatéw promocyjnych (katalogéw, ulotek,
teczek, roll updw, Scianki wystawienniczej, strony internetowej) na 4 rynki (niemiecki,
brytyjski, czeski, Stowacki) .......cccereerereveneerenns vAf 1= 1 s U, 2t/brutto.

f) ustuga doradcza w zakresie ttumaczer zwigzanych z projektem (katalogéw, ulotek, na 4
jezyki (niemiecki, angielski, czeski, stowacki).........coverrrereernenen b 74 V=1 (o JOVUOUNION zt/brutto.

g) ustuga w zakresie ttumaczenia strony internetowej na 4 jezyki: niemiecki, angielski, czeski,

STOWACKI)..reererreeeerererre e Zt/netto.. e zt/brutto.

Catkowita kwota za wykonanie Ustugi WYNOSi:......cceeeereeeeveereerssienseecresecnnns 2t/netto ... zt/brutto.

IIl. O$wiadczenia Wykonawcy:

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosze do niego
zadnych zastrzezen.

2. W przypadku wyboru oferty, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez firme Krzysztof Biera KYN-POL.

3. Oswiadczam, iz nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

4, Oswiadczam, iz posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamdwienia.

WELASCICIEL

K%%%‘;g{}&e\b

10



Fundusze ] Unia Europejska

Europejs_kle Europejski Fundusz
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Nazwa Wykonawcy:... R S SRR S A R R VR S A SRS

AT Es Y KON AW Y e e M U S | e e P~

L o e conmoe ivosmssmams s tatvadirs it asatassvas s ses BEMAN ssos sosemsen snssimmsmmsm i s R e AN

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ..........ccoeereernenne. dotyczace przygotowania ustug:
a) opracowania baz danych potencjalnych partneréw handlowych na 4 rynki docelowe
(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki),
b) okredlenie i wyselekcjonowanie, grupy docelowej potencjalnych partneréw handlowych,
przygotowania ofert wspétpracy na 4 rynki (niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki),
c) opracowanie badari marketingowych potencjalnych partneréw handlowych na 4 rynki
(niemiecki, brytyjski, czeski, stowacki),
d) opracowanie optymalnej strategii finansowania na 4 rynki (niemiecki, brytyjski, czeski,
stowacki),
e) ustuga doradcza w zakresie projektowania materiatéw promocyjnych (katalogéw, ulotek,
teczek, roll updw, scianki wystawienniczej, strony internetowej) na 4 rynki docelowe,
f) ustuga doradcza w zakresie ttumaczer zwigzanych z projektem (katalogdéw, ulotek, na 4 jezyki
(niemiecki, angielski, czeski, stowacki)
f) ustuga w zakresie ttumaczenia strony internetowej na 4 jezyki: niemiecki, angielski, czeski,
stowacki,
w zakresie realizacji Projektu Poddziatanie 3.3.2 , Aktywno$¢ miedzynarodowa matopolskich MSP”
sktadam niniejszg oferte na wykonanie zamdwienia oswiadczam, ze:
posiadam do$wiadczenie w realizacji w/w ustug doradczych o czym $wiadczg zrealizowane ustugi dla

nastepujgcych firm: (w zatgczeniu kopie referencji/listéw referencyjnych):

o T Sy .t )

2. o ereervesnssnsrus sassensanssbsadses i TS

U

SN itp.

MigjSCOWOSE: ...ocrmmmeivisirererislPiBrccrircnnss s G
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